
JOB DUTY ANALYSIS QUESTIONNAIRE  
NORTH DAKOTA HUMAN RESOURCE MANAGEMENT SERVICES  
DIVISION OF OFFICE OF MANAGEMENT AND BUDGET 
SFN 54325 (4/05) 

 
Position Number/Classification 
      
 

Agency/Division 
      

Employee’s Signature 
      
 

Date 
      

Supervisor’s Signature 
      
 

Date 
      

�

�

��������	
����

• �����������	��	������	��������
�������
����
��������	
����
�������������������
�
�������������
��	������	�������
�����
���

• �������	����
��������
���������
�������
�	�	
��� 
�������	
���
���
����	���
����	�����
�	�	
��!�������������
�	�	
�����	�����������������	�����	�������!��	���
�	�������������
��������	������
����������
�	�	
���	�����������������������
��

����	���� �
�	�	
�� �
��!� ��� ����� �
� 	����	��� ��� ��	"��� �	���������� 
�� � ����	�	��
�
�	�	
���

• #�	��"����	
��	�����
��������
���������
	������������������	�
���������
�����
$
�����!�����������	�
���	����
�����������%&�����	��'��	��(���
����

• '����������
�	���
�������������������������
���������������
������)�*��
• )������ +,-�	�������
���
�������� +���-�������������������!���
�	�����	�	
���
�
������� 	�� ���� ������� ����	
�� �
� �
������� ���� ��	
���� �
�� � ���	�����

����
�����
• �������� ����� ���� ��� �
��� 
���	
����!� ���
����!� 
�� ������� .	���!� �����
���
���!���������
��������	������/���!����	�����
�	�����	���	���������������!�

����0��1
������	����������
�����
���
���	
����������	������������	���
• 2
�������
���������	����	��������
����������
�����
�������
��	��������
��
������
������	������	�������#����
������	����
��������
������
��
���
����
��
�������!��
����
���������

�

�

����������	
�������
������
�������
�

��)�*� � � ��2
�� ����	��	
�� �
� �  ������ � � � � � �  ������ � � � � �
�

��2
�����
������������ � ��3�	�	���2
��&�������� �
� �  ������ � � � � � �  ������ � � � � � � �

�
��)���
������1��������� � � ��2
�������	��.����
������
����	
������
����

� � � � � � ���������	�	��	
��������
���	�
��0��

�� 1�����	�
��� � � �  ����
�

������������� � � ����������������������	
���
����������
��
� � � � ����	
��.��������������������!�� �
� � � � �
��	����	�	��0�

4������
�
�

 
 



JOB DUTY ANALYSIS QUESTIONNAIRE  
NORTH DAKOTA HUMAN RESOURCE MANAGEMENT SERVICES  
DIVISION OF OFFICE OF MANAGEMENT AND BUDGET 
SFN  54325 (4/05) 

 
)������+,-�	�������
���
��������+���-�������� 

Analysis Tasks 
Job Duty #:     A B C D E F G H I J K 
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